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G6i thiu s6 ICS-30 Tuyén 01 cén bd hd trg quan ly tai chinh, hd tro thuc hién céc

(Hoat dong 4.1.2.3) nhiém vu ké toan trong hoat dong d4u thau cta du 4n

S6 lwgng: 01 nguoi

Muc dich: Thyc hién céc cong viée hd trg quéan 1y tai chinh, hd trg thuc hién

: ) céc nhiém vu vé ké toan trong hoat dong d4u thau ctia Du 4n

Pia didm: SQ 58:§O Tran Phu, phudng Dién Bién, quan Ba Dinh, thanh pho
: Ha Noi

Thoi gian: 13,5 thang du kién tir (Théng 4/2025 dén thang 6/2026)

Giam sat hop dong Bo Tu phap

Han ndp hd so Tir ngay 06/..3../2025 dén 17h00 ngay £0/..2./2025

1. BOI CANH VA THONG TIN VE DU AN
1. Thong tin chung vé du 4n

Du 4n “Téng cudng trg gitp phap ly cho ngudi ngheo va déi tuong yéu thé” do Ngan
hang thé gidi tai tro tlr ngudn hd trg ctia Quy Phat trién x& hoi Nhat Ban (sau diy goi chung la
Du 4n). Co quan chii quan ctia Dy 4n 12 Bd Tu phép. Dy 4n dugc thyc hién trong 4 nam: 2022-
2026 tai Ha Noi, Dién Bién, Yén Bai va céc tinh, thanh phd khac dugc lya chon trong qud trinh
thuc hién Du an.

Dy 4n dugc phé duyét va thuc hién phu hop v6i chu truong thyuc hién tién bo, cong bang
xd hoi, ndng cao doi song nhén dan, x6a doi, giam nghéo, thuc d4y phat trién kinh té ving sau,
vung xa, bién gioi, hai dao, vung dong bao dan toc thidu sb... duge néu tai Nghi quyét Dai hoi
bang 14n thir XIII va Nghi quyét sb 142/2016/QH13 cua Quoc hoi vé& K& hoach phat trién kinh
té - x4 hoi 5 ndm 2021 - 2025, Chién lugc phat trién kinh té - xa hoi 10 ndm 2021-2030 va ké
hoach phat trlen kinh té - x4 hoi 5 nam 2021 - 2025 va Chi thi s6 18/CT-TTg cua Thu ‘tudng
Chinh phu vé viée xay dung K& hoach phat trién kinh té - x4 hoi 5 ndm 2021- 2025, Quyét dinh
s6 1252/QD-TTg ngay 26/9/2019 cua Thu tuong Chinh phu phé duyét Ké hoach tang cudng
thuc thi hi€u qué Cong udce quoc té vé cac quyen dén su va chinh tri va cac khuyén nghi ctia
Uy ban nhéan quyén Lién hop quoc trong d6 giao BO Tu phap “tang sb lugng céc hoat dong tro
giup phap ly, dac biét la tro giup phap ly cho cac ddi tugng d& bi tén thuong, trong d6 c6 nan
nhéan cta hanh vi xAm pham quyén dén sy va chinh tri”.

Trong linh vuc Trg gitp phap ly, Du én phu hop v6i muc tiéu trong tdm, dinh huéng ctia
Pé 4n ddi maoi cong tac trg gitip phap ly va Luét Tro giup phap ly ndm 2017 d6 la lay nguoi




duoc tro gitip phap ly lam trung tim, nang cao chét luong tro gitip phap 1y, tap trung thuc hién
vu viée trg gitip phép ly, truyén théng vé tro gitip phép ly va thu hut x4 hoi tham gia hoat dong
tro giup phéap ly.

Giai doan 2025 — 2026 la giai doan quan trong con lai cua du 4n, du kién s& giai ngan
ngan sach tuong d6i 16n; theo d6 s& c6 nhiéu hd so, chtng tir va nhiém vu lién quan dén tai
chinh, ké toan can thuc hién.

2. Muc tiéu cia Dy 4n

Du an ¢6 muc ti€u tong thé 13 cai thién viéc cung cép dich vu tro gitp phap ly va thuc day
trao quyén phap 1y cho cac dbi tuong thu huong dich vu trg glup phép ly, tép trung vao Dién
Bién, Yén Béi va céc tinh duoc Iya chon tai khu vue mién nui phia Bc.

Cac muc tiéu cu thé bao gém:

- Néng cao nhén thirc ctia ngudi dan vé trg gitip phap 1y va ting cudng kha nang tiép cén
va st dung dich vu trg gitip phap ly ctia ngudi dan.

- Néng cao chat lwong, hiéu qua dich vu tro giup phap ly.

- Tang cuong su tham gia trg gitip phap 1y ctia to chirc x3 hoi phi hop véi quy dinh cua
phap luat Viét Nam.

3. Cac hop phén ciia Dy 4n
Du 4n c6 4 hop phén, cu thé nhu sau:

+ Hop phan 1: Nang cao kha nang t1ep can trg giup phap ly clia ngudi dan & co so, dac
biét la nhom nguoi ngheo, dan toe thiéu sb va nhitng nguoi dé bi tén thuong khac & khu vuc
mién nai phia Bic. Hop phan nay tap trung giai quyét kho khan, vuong mac hién nay la nguoi
dan chua sir dung nhiéu dich vu tro gitip phép ly (méac du khong phai tra phi);

+ Hop phin 2: Tap trung vao viéc néng cao nang luc mdt cach toan dién (bao gom cac
k¥ néng thuc hién trg giup phép ly va k§ nang mém) cla nhung nguoi thuc hién tro gitp phép
Iy va céc cong chirc ¢ lién quan nhu thdm phan, cong t6 vién, diéu tra vién.. . trong thuc hién
tro giup phap ly nhim nang cao nhén thc, tao sy ph01 hop, lién két, qua do giup cho céc hoat
dong tro gitup phap ly duoc thuc hién hiéu qua, c6 chét luong;

+ Hop phin 3: Hudng téi viée thi diém thuc hién mot sb hoat d6ng nhim nang cao chét
luong tro giup phap ly. Hop phan nay gdm c4c hoat dong huy dong su tham gia cta céc t6 chirc
x& hdi c6 du diéu kién trong thue hién céc hoat dong tro gitp phép ly gan véi viée cai thién doi
song clia nguoi dugc tro gitip phép 1y c6 tinh bén vimg va dé xudt viéc thiét ké mot hé théng
kiém soat chat ché chét luong dich vu tro giup phap ly.

+ Hop phéin 4: Quan ly du 4n, hanh chinh, theo d&i va dénh gi, phd bién thong tin.
II. MUC TIEU CONG VIEC

Tuyén 01 nhén su giup Ban Quan ly du 4n chuyen trach ctia B6 Tu phép (sau day goi 1a
Ban QLDACT) thuc hién cac cong viée lién quan dén h3 trg quan ly tai chinh va cdc nhiém vu
vé ké toan trong hoat dong du thau cta Du én.

III. KET QUA/PAU RA CUA CONG VIEC

Thuc hién theo sy phan cong ctia Giam dbc Ban QLDACT trong viéc hd tro thuc hién
quan ly tai chinh, hé tro thuc hién céc nhiém vu ké toan trong hoat dong dau thiu ctia Du én,
gop phan dam bao viéc thuc hién cdc muc tiéu ciia Dy 4n theo ding ndi dung Van kién Dy én
va Ké hoach hoat dong hang nidm dugc cac cip c6 thdm quyén phé duyét, bao gbm:

1.1. Nhiém vu chung




- Thyc hién phén cdng, chi dao cta Gidm dbc, Pho Giam déc Ban QLDACT va giam sat
truc tlep cua Ke toan trudng; tiép nhan, soan thao, phat hanh cac du thao vén ban cta Du an
theo thAm quyén, tuan thi quy dinh cua Quy ché té chtc va hoat dong ctia Ban QLDACT trong
viéc hd tro thuc hién quan 1y tai chinh, hd tro thuc hién cac nhiém vu ké toan trong hoat dong
d4u thdu cta Du 4n;

- Chu dong t6 chtre thyc hién cac ndi dung cong tac duge phén cong, néu ¢6 nhitng vén
dé vuot qua tham quyen can phai bao céo kip thoi dé€ Giam doc Ban QLDACT cua B6 Tu phap
quyét dinh. Theo doi, kiém tra va bao cdo Giam doc Két qua thuc hién cac nhiém vu duoc giao;

- Chi dugc cung cip thong tin tai chinh, ké toan du 4n cho bén thtr 3 néu ¢ su cho phép
cta Ban QLDACT va theo quy dinh cta phap luat.

1.2. Nhiém vu chuyén mén

- Huéng dan va hd trg cac don vi thuc hién du 4n, cac chuyén gia Viét Nam va nudc
ngoai trong viéc thanh quy€t todn chi phi hoat dong va tuén thu cac quy dinh cta du an; don
doc cac co quan don vi thuc hién thanh quyét toédn cac hoat dong dad hoan thanh theo dung ké
hoach;

- Kiém tra cac hd so, chimng tir thanh, quyét toan (béng tiéng Anh va tiéng Viét) cac hoat
dong trong khuon khd Dy an dugc phén cdng; ra soat san pham dich hai chiéu Anh — Viét; dam
bao viée thuc hién kidm soat ndi bd dbi voi tt ca cac giao dich ké toan, tai chinh lién quan dén
cac hoat dong du én;

- Truc tiép lam viéc véi Kho bac noi giao dich vé céc thu tuc kiém soét chi toan bd chimg
tir cia Dy an, vdi co quan thué vé cac khoan thué phat sinh cta du an; thuc hién céc giao dich
v6i Ngan hang thuong mai noi du 4n mé tai khoan (bao gdm ca céc khoan chuyén tién quéc té);

- Tham gia cac chuyén cong tac thuc dia; hd trg xdy dung, duy tri cac bao cao ké todn, tai
chinh, bao céo giai ngan ODA trén h¢ théng toan cdu ciia Worldbank, bao céo theo yéu cau clia
nha tai trg (truc tiép bang tiéng Anh) va céc bdo céo ¢ lién quan theo quy dinh;

- Tham gia hd tro quén 1y tai chinh va vén d6i tmg cua Du 4n; truc tiép tham gia trao doi
bang tiéng Anh véi cac chuyén gia tai chinh, dau thau ctia WB;
- Thue hién céc tht tuc lién quan dén Bao hiém xa hoi véi céc co quan c6 tham quyén;

- K& khai, quyét toan thué thu nhép cd nhén véi co quan thué; cac thu tuc thué lién quan
dén chuyén gia, nha thau nudc ngoai (néu c6) va céc tha tuc thué khéc lién quan dén Dy 4n;
quan ly, Xuét ching tur khéu trir thué thu nhap ca nhéan cho cc chuyén gia va c4 nhan khi c6
yéu cau; hd tro quyét toan thué thu nhap ca nhan cho cén bo du én;

- H tro céc thu tuc tiép nhan hang héa mua sdm ctia Du 4n, tham gia kiém ké tai san dinh
ky doi voi céc tai san du an, c6 trach nhiém bao cao hién trang tai san cho Giam doc va Ké toan
truéng Ban QLDACT;

- T chirc va duy tri hé théng luu trit hd sor‘ké toan tai chinh ctia du an dung quy dinh;
thuc hién luu trit, sao Iuu, bao quan tai liéu ban mém theo quy dinh cua Ban QLDACT;

- Phuc vu doan kiém tra kiém toan, dam bao nhimng phat hién sau kiém tra kiém toan lién
quan dén hoat dong tai chinh ké toan dugc diéu chinh dung;

- H4 tro K& toan va Ké toan truong cua Ban QLDACT trong cac hoat dong quan ly, thanh,
quyét toan kinh phi vién trg lién quan dén cac Dy an khadc ma Ban QLDACT phu trach.

IV. CHE PO LAM VIEC

- Nhan su thuc hién cong viéc dudi sy giam sat cua Giam ddc, Pho Gidm dbc Ban
QLDACT va K¢ toan trudng.

- Lam viéc ban thoi gian theo ché d6 chuyén gia doc lap




- S6 ngay 1am viéc trung binh theo thang: 11 ngay/ thang (trong khoang 13,5 thdng dy
kién tir thang 04/2025 dén thang 06/2026)

(Sb ngay lam viéc theo thang c6 thé tang, giam theo thoa thudn ctia hai Bén nhung khong
vugt qua 15 ngay/ thang)

- Puoc trang bi nhitng phuong tién lam viéc can thiét theo quy dinh ctia Ban QLDACT.
V. KE HOACH THUC HIEN

- Nhan su duogc tuyén du kién s& lam viéc dén khi két thic du 4n va hoan thién béo céo
két thuc du an, thuc hién cgc cong viéc dong du an.

- Hop ddng lao dong s& duoc ky va duogc gia han theo ting nim tly theo kha nang dap
Ung cua ung vién.
VI. YEU CAU NANG LUC VA KINH NGHIEM

- C6 bang dai hoc trd 1én chuyén nganh Quén tri kinh doanh, Kinh té, K& toan/Kiém toan
hodc cé ching chi hanh nghé nhu CAT, ACCA..

- C6 chimg chi, bang cip hodc hd S0 chimg minh kha néng lam viéc truc tlep (ndi va v1et)
[inh vuc tai chinh, ké toan va luét bang tiéng Anh, ¢ kha ning lam viéc trong moi trudng qudc té;

- Am hiéu va thuc hién duoc cac béo céo trén he thong Client Connection, c6 kha nang
lam viéc doc 1ap, c6 k¥ nang phén tich va giai quyét van dé, c6 kha ning giao tiép tot;

- Kha nang l4p béo céo, phén tich, tdng hop thong tin;

- Thong thao va st dung tbt may vi tinh va cac phan mém ké toan, phan mém vin phong
nhu Microsoft Word, Excel, Powerpoint,..

- C6 kinh nghiém lam viéc cho céc du 4n ODA vé hd trg k§ thuat, am hiéu cac quy dinh
ctia Worldbank, 12 mot loi thé;

- Cam két tuan thu khung Mbi truong va X& hoi cua Dy an.
VII. CAC PIEU KIEN CHI TRA LIEN QUAN

Huong mire luong tir ngudn vén vién tro cia Ngan hang thé gidi tai trg Du an “Téang
cuodng tro giup phép ly cho ngudi ngheéo va d6i tuong yéu thé” tir ngudn hd tro cia Quy Phat
trién x4 hoi Nhét Ban tuong duong:

Thu lao theo thang: 960.000d/ngay x 11 ngay = 10.560.000d

Thué thu nhép c4 nhan trich 1ap 10% = 1.056.000d

Thu nhép thuc nhan theo thang: 9.504.000d

VIIL. QUY TRINH NOQP HO SO

- C4c g vién quan tdm giri hd so gdm:

+ 01 don xin viéc trong dé néu 6 cac diém manh cta ban than ddi véi vi trf g tuyén.

+ Ly lich cdng tac trong d6 thé hién 5 cac kinh nghiém lam viéc c6 lién quan dén vi tri
ung tuyén.

+ Ban sao/ ban chup céc vin bang chimg chi c6 lién quan.

- Hinh thitc ndp hd so:

Céc tng vién nop hd so cho Ban Quan 1y du an chuyén trach cua B Tu phap ban mém
qua thu dién tir hodc ban cing qua dia chi: Nha N3, Tru s6 B Tu phép, 56 60 Tran phu, Ba

Dinh, Ha Noi. Moi thong tin chi tiét lién hé 6ng: Trdn Thi Kiéu Oanh, sb dién thoai:
024.6273.9527; email: bqldact.moj@gmail.com./.




Han ndp hd so: Tir ngay(/..5../2025 dén 17000 ngay 20../...5.../2025.

Sau thoi han nop hd so néu trén, Ban QLDACT s& t6 chirc phong van. Chi tiét thoi gian
va két qua phdéng van s€ dugc thong bao truc ti€p dén tng vién ndp day du ho so va dap ing
tiéu chuan, di€u kién tai Di€u khodn tham chi€u nay.

Chu y:
- Truong hop ing vién dugc tuyén chon, Ban QLDACT c6 thé yéu cdu ngp ho so ban
cung bo sung theo quy dinh vé quan 1y nhdn su;

- Ban QLDACT sé khong tra lai ho so ban ciing ma vimg vién dd nop./.






